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Sissejuhatus
Kiesolev juhend on m&eldud kdrgharidusdppeasutuse dpetajale, kes kasutab infosiisteemi 0152
kasutajarollis ,Opetaja“.
Susteemi kasutamiseks peab olema dpetajale antud vastavad digused ja kasutajarollid.
Edaspidi mdeldakse dokumendis ,Opetaja ,, ja ,Administatiivse té6taja“ all vastavas rollis sisseloginud
kasutajat.
Siusteemi sisselogimine toimub kas ID-kaardi, mobiil-ID vGi Sppeasutuse Active Directory’s registreeritud
kasutajana. Sisselogimisel tekkivate probleemide korral tuleb pé6rduda oma dppeasutuse
administratiivse t66taja poole.
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Opetaja avaleht

Parast dnnestunud sisselogimist avaneb dpetajale avaleht (Joonis 1), kus:

e Ulal paise paremas nurgas kuvatakse:

O

O

@)

O

sisseloginud kasutaja nimi;

kasutajaroll koos kooli lihinimega (kui rolle on rohkem kui lks, avaneb rippmeniiina
valik k&ikidest selle kasutaja rollidest siisteemis);

Uimbriku ikoon teadete vaatamiseks/saatmiseks (vt peatikki ,,0 Teated”;

véljalogimise nupp (luku ikoon).

e Ulal paise vasakus nurgas kuvatakse:

@)

O

ikoon mentl peitmiseks/kuvamiseks;

Oppeasutuse logo.

e Vasakus aares tlalt alla kuvatakse:

@)

@)

e Ekraani

O

stiisteemi menddpunktid;

link ,,Esita avaldus Gppija andmete nagemiseks” — avaneb vorm, millel saab esitada
avaldust dppija andmete ndagemiseks (vt. peatikki 0 Avalduse esitamine dppija
andmete nagemiseks”).

siisteemi kuvamise keele valik;

link ,,Kratt“ — millel vajutades avaneb uue brauseri aknas plagiaadituvastussisteemi
KRATT veebileht (https://kratt.edu.ee/);

keskel kuvatakse:

dppeasutuses dpetaja kasutajarollile suunatud iildteated. Uldteated sisestatakse
administratiivse td6taja poolt kindlas kasutajarollis kasutajale. Uldteated kuvatakse
kasutaja avalehel teate sisestamisel maaratud ajavahemiku jooksul.

Opetajale saadetud ning lugemata teated. Vajutades teatele kuvatakse kasutajale teate
sisu tekst (teate saatmine ning teatele vastamine on kirjeldatud peatiikis ,,0 Teated”).

[
f"i

= Oppekavad
= Oppeained
@Tunmplaanja stindmused
& Minu andmed
ﬂ Akadeemiline kalender
W Gppetss
& praktika ja Iopetamine
B Praktikapaevikud
2 Kaitsmiskomisjonid
B Loputss teemad

/" Lop. protokollid (kdrg)

Esita avaldus Sppuri andmete
nagemiseks

Est

Kratt

@ Imbi Pappel @

Uldteated ~
Teated ~
v
}2 gg gi” 8 PEALKIRI: Kasutaja on saanud 6ppeaines tulemuse (kool mos_korg)
15082018 PEALKIRI: Kasutaja on saanud 6ppeaines tulemuse (kool mos_korg)
v
PEALKIRI: Kasutaja on saanud 6ppeaines tulemuse (kool mos_kérg)
2 Oppeaine koog: OPPEAINEKOOD_3
15.06.2018 Oppeain nim: Oppeaine_nim_3_(hindeline arvestus)
16:53:49 Oppuri nimi: Lidia Palm

Oppuri isikukood: 60507220877

Teate saatja: Hois Automaatteade

05.06.2018

iae PEALKIRI: Kasutaja on saanud Gppeaines tulemuse (kool mos_karg)

05.06.2018

10:42:17 PEALKIRI: Kasutaja on saanud dppeaines tulemuse (kool mos_kdrg)

Joonis 1 Siisteemi avaleht
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Minu andmed

Opetaja saab vaadata enda isikuandmeid, EHISe ametikohta, kvalifikatsiooni, liihiajalist eemalolekut ja
RTIPist imporditud puudumisi ning muuta enda kontaktandmeid.

Susteem peab EHISesse edastama Oppeasutuses todtavate dpetajate lepingu andmed. Ametikoha
kirjeldamiseks on EHISes oma ametikohtade klassifikaator, mis ei pea lihtima dppeasutuses kasutusel
oleva ametikohtade nimetustega. Seetdttu on slisteemis kasutusel mdiste ,EHISe ametikoht”.

RTIPist imporditakse (igal 66sel) seal registreeritud Gpetajate puudumiste (Iahetused, puhkused jms)
andmed.

Opetaja andmeid sisestab ja vajadusel muudab administratiivne té6taja. Opetaja saab muuta ainult
enda isiklikku kontakttelefoni ja isiklikku e-posti aadressi.

Opetaja andmete vaatamiseks tuleb:

1. Vajutada meniipunktile ,,Minu andmed”.

2. Avaneb sisseloginud dpetaja andmete vaatamise vorm, vaikimisi kuvatakse leht ,,P6hiandmed”
(Joonis 2). PGhiandmete lehel kuvatakse Gpetaja isikuandmed ning EHISe ametikohad.

PBHIANDMED KVALIFIKATSIOON LUHIAJALINE EEMALOLEK PUUDUMISED RTIP-IST AINEPROGRAMMID

60105038554 03.05.2001 Naine

|mbi Pappel s

Eesti 55423142

Ametikoht_1 543223423 imbi.pappel@concordia.eu

222 B e Jah V

Korgharidusdpe RTIP nr.032 Pappl

Lisainfo

EHISe ametikoht ~

Kéré;;;idnsﬁpe doteert ;mem;chaieps:ust»ls
Tahtajatu t63leping 05.07.2016

Lepg s o deh

Konaline ;éésu\wlze tapsustus ;ooéu\wée,kooa 0021

Struktuuritiksus_nim_1 Ametikoha tapsustus inglise keeles

Joonis 2 Opetaja andmete vaatamise vorm (pShiandmed)

3. Vajutades lehel , kvalifikatsioon” kuvatakse Gpetajaga seotud kvalifikatsioon(id) (Joonis 3).

AS Fujitsu Estonia -



Haridustasemete iilese Sppeinfosiisteemi BIS2 | ja Il etapp

PBHIANDMED KVALIFIKATSIOON LUHIAJALINE EEMALOLEK PUUDUMISED RTIP-IST AINEPROGRAMMID

Imbi Pappel 60105038554
Kvalifikatsioon

diplom kérgema kutsekvalifikatsiooni omandamise kohta, 6ppeaeg 4 - 6 aastat, NL spetsialisti diplom Haridusteaduse bakalaureus

Alzeeria Demokraatlik Rahvavabariik 30.06.2012 Tapsustus
Autotranspordiinstituut "Raiment” Audentes Mainor Ulikool

Joonis 3 Opetaja andmete vaatamise vorm (kvalifikatsioon)

4. Vajutades lehel ,lGhiajaline eemalolek” kuvatakse Gpetajaga seotud liihiajalised eemalolekud (Joonis
4).

POHIANDMED KVALIFIKATSIOON LUHIAJALINE EEMALOLEK PUUDUMISED RTIP-IST AINEPROGRAMMID

Imbi Pappel 60105038554
Lithiajaline eemalolek
20.11.2017 16.02.2018 Ameerika Uhendriigid

Teadustdd labiviimine Oppeasutuse nimetus

Joonis 4 Opetaja andmete vaatamise vorm (lithiajaline eemalolek)

5. Vajutades lehel ,,Puudumised RTIP-IST“ kuvatakse dpetajaga seotud puudumised ja puhkused, mis
on imporditud RTIP-ist (Joonis 5).

POHIANDMED KVALIFIKATSIOON LUHIAJALINE EEMALOLEK PUUDUMISED RTIP-IST
Puudumine alates Puudumine kuni Puudumise pohjus Viimati muudetud
27.12.2016 31.12.2016 P&hipuhkus 09.02.2018
01.09.2016 14.09.2016 Isapuhkus 09.02.2018
27.06.2016 14.08.2016 P&hipuhkus 09.02.2018
01.09.2014 14.09.2014 Isapuhkus 09.02.2018
Lehekillg: 1~ Ridu: 20~ 1-4 kokku 4 < >

Joonis 5 Opetaja andmete vaatamise vorm (puudumised RTIP-ist)

6. Vajutades lehel , Aineprogrammid” kuvatakse otsinguvorm (Joonis 6), millel saab otsida ja vaadata
Opetajaga seotud koiki aineprogramme (kuvatakse ainult ,, Koostamisel, , Valmis“ ja , Kinnitatud“
staatuses aineprogrammid).

e Vajutades otsingutulemustes aineprogrammi jarel linki , Vaata“, suunatakse kasutaja
aineprogrammi vaatamise vormile. Aineprogrammi vaatamise vorm on kirjeldatud punktis ,,0
Aineprogrammi otsing, kinnitamine ja tagasi likkamine”.
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POHIANDMED KVALIFIKATSIOON LUHIAJALINE EEMALOLEK PUUDUMISED RTIP-IST AINEPROGRAMMID

Imbi Pappel 60105038554

Otsinguparameetrid

Oppeaine - 2018/2019 Kevadsemester 18/19 ¥

Staatus z

Kl oo

Oppeaine Oppeperiood Staatus

BPPEAINEKOOD_10 - Sppeaine_nim_10_(ei ole seotud ppekavaga) (10.0 EAP) 2018/2019 Kevadsemester 18/19 Valmis VAATA

BPPEAINEKOOD_1 - Gppeaine_nim_1_(eksam) (5.0 EAP) 2018/2019 Kevadsemester 18/10 Koostamisel VAATA
Lehekiilg 1. Ridu 20 ~ 1 -2 kokku 2 < >

Joonis 6 Opetaja andmete vaatamise vorm (aineprogrammid)

7. Valjumiseks 6petaja andmete vaatamise vormidelt tuleb vajutada mdnel teisel meni punktil.
Opetaja kontaktandmete muutmiseks tuleb:

1. Navigeerida 6petaja andmete vaatamise vormi lehel ,,P6hiandmed” vajutada nupule ,,Muuda“.

2. Vormil muutuvad muudetavaks Opetaja kontaktandmete valjad ,, Isiklik kontakttelefon” ja ,Isiklik e-

posti aadress” (Joonis 7).

3. Taita Opetaja kontaktandmed ning vajutada nupule ,Salvesta“.

POHIANDMED KVALIFIKATSIOON LUHIAJALINE EEMALOLEK PUUDUMISED RTIP-IST AINEPROGRAMMID

60105038554 03.05.2001 Naine

Imbi Pappel lati

Kodakondsus siklik kontakrtelefon siklik & posti aadress

Eesti 55423142 jooseb@juhen.da

Ametikoht_1 543223423 imbi pappel@concordia.eu

222 @ Sppepe ' O Gppezesta Ja

Karghariduspe RTIP nr.032

Lisainfo

EHISe ametikoht A

Ametikoha tapsustus

Korraline

Tagasi

Joonis 7 Opetaja kontaktandmete muutmise vorm
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Oppija andmete vaatamine

Oppija andmed vaatamise vormil on jaotatud kolmele lehele: péhiandmed, dpitulemused, dokumendid.

Opetaja saab vaadata 6ppija dpitulemusi, dppijaga seotud dokumente, dppija isikuandmeid,

kontaktandmeid, esindajaid, erivajadusi ning valisGppes viibimisi.

Selleks tuleb:

1. Avada dppija otsinguvorm (meniiti ,,Oppetd6“ > ,,Oppurid“), valida soovitud &ppija ning vajutada
Oppija nime lingil.

2. Avaneb 6ppija andmete vaatamise vorm (Joonis 8).

POHIANDMED
Allan Aali
50008040149 Mees
Eesti
Oppimine (Concordia Rahvusvaheline Ulikool Eestis) o~
Gpib Kood1 KORG_OPPEKAVA NIM SULETUD est Eesti keel Peaeriala_nim_est_A
A-KORG_OPPERUHM_4 5 20.09.2018 30.06.2021
Paevane Ope Taiskoormus tasuline ESF programmist "DoRa’ rahastatav dppekoht
110 algharidus
2016
Kontaktandmed A~
allan.aali@concordia.eu +372 5645641312
Ahvenamaa (Soome) tanav, linn, maakond 2344123
Esindajad ~
Nimi Isikukood Seos dppijaga Kontakttelefon E-posti aadress Oppija andmed on esindajale nahtavad
Imbi Pappel 60105038554 Ametlik hooldaja 55423142 jooseb@juhen.da Jah
Vilisoppes viibimine ~
Oppeasutus Riik Vilisdppe algus Vilisdppe 16pp Opingute eesmark Oppeprogramm
Tagasi

Joonis 8 Oppija andmete vaatamine
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Paevikud (vahesoorituste markimine)
Paevik on jooksva dppet6o kajastus (vahesooritused), mis on seotud kindla aine-6ppejou paariga.
Paevikud kdrgharidusdppes ei ole kohustuslikud ning erinevad kutsedppe paevikutest. Pdevik on
vahesoorituste sisestamiseks: kontrollt60, test vms. Vahesooritusi vdib arvesse votta I6pphinde
kujunemisel, kuid I6pphinne ei ole rangelt seotud vahesoorituste tulemustega. Paevikud luuakse
automaatselt aine-0ppejou paari lisamisel ja on kdigil dppijatel vaikimisi olemas.
Paevikus kuvatakse kdik antud dppeperioodil vastava aine ja d0ppejou deklareerinud dppijad. Nendele
Oppijatele saab lisada deklareeritud ppeaines dppimise ajal tehtud vahesooritusi ehk tdita pdevikut.
Lisatud vahesooritused kuvatakse hiljem protokollis, kuid vahesoorituse lisamine ei ole protokolli
koostamise eelduseks, protokolli saab koostada ka ilma vahesooritusteta.

Oppurile vahesoorituse tulemuse lisamiseks tuleb:

1. Avada aine-8ppejbu paari otsinguvorm (meniiii ,Oppetd6” >, Aine-8ppejdu paarid”) (Joonis 9).
2. Vajutada veerus ,Deklareerinud” olevale arvule (so Gppeainele deklareerinud Sppijate arv) selle
aine-Oppejou paari real, mille dppijate vahesoorituste tulemusi soovitakse lisada vdi vaadata.

Otsinguparameetrid

Gppeaine kood - Nimetus Gppija

2018/2019 Siigissemester 18/19 - Aineprogrammi staatus v

Bl e

‘Oppeaine kood - Nimetus Oppejou ees- ja perekonnanimi

mbi Pappel Siigissemester 18/19 ° Vol MUUDA
Juri Mosolainen

Oppeaine_nim_2_(arvestus)/GPP! ) VAATA

Imbi Pappel i
ALTLER DL Sugissemester 18/19 1 Vaios
Juri Mosolainen

1 VAATA MUUDA

1 Ridu 20 v 2 kokku 2 <

Joonis 9 Paevikute ehk aine-dppejou paari otsinguvorm

3. Avaneb Gppeainele deklareerinud Appijate nimekirja vorm (Joonis 10), kus kuvatakse tabeli kujul
Oppijate nimekiri ja vahesoorituse lisamisel vahesoorituse veerud. Tabeli I6pus kuvatakse iga Oppija
kohta mittemuudetaval kujul IGpptulemuse ja protokolli numbri veerud ning markuste lahter.

4. Vahesoorituste sisestamiseks vajutada nupule , Lisa/muuda vahesooritused”.

Oppeaine Opetaja Oppeperioo Hindamisviis
OPPEAINEKOOD_9 - Oppeaine_korg_7 Tiina Kasutaja1 Kevadsemester E - eksam
(5.0 EAP)

Lopphinne Protokollid Maérkused

Rupert Scrivener

Tagasi Lisa/muuda vahesooritused

Joonis 10 Oppeainele deklareerinud dppijate nimekirja vaatamise vorm

5. Avaneb vorm (Joonis 11), kus saab sisestada vahesooritusi voi kopeerida vahesooritused teisest
paevikust.

AS Fujitsu Estonia
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Nr Vahesoorituse nimetus cesti keeles* Vahesoorituse nimetus inglise keeles Vahesoorituse kirjeldus cesti keeles Vahesoorituse kirjekdus inglise kecles

1 Vanesooritus2 Kirjeldus 2 40 0 13.01.2018

2 Vahesooritus 1 Kirjeldus 1 60 70 14.01.2018

Osakaalude summa: 100

Lisa uus rida

Kopeeriteisest pievikust  Tagasi

Joonis 11 Vahesoorituste lisamise/muutmise vorm

6. Kui soovitakse vahesoorituse andmed sisestada, tuleb vajutada ,Lisa uus rida“. Lisatakse uus rida
vahesoorituse andmete sisestamiseks. Tuleb sisestada vajalikud vahesoorituste andmed ja vajutada
,Salvesta”.

7. Salvestatud vahesooritused kuvatakse dppeaine deklareerinud dppijate nimekirja vormil (Joonis 10).
Kui soovitakse vahesoorituse andmed kopeerida teisest paevikust, tuleb vajutada nupule , Kopeeri
teisest paevikust”. Avaneb hiipikaken Gppeaine vahesoorituste andmete kopeerimiseks teisest
paevikust (Joonis 12).

Kopeeri teisest paevikust

Kevadsemester v
Oppeaine
Tiihjenda valjad
Oppeaine Vahesooritused
B
[[J oPPEAINEKOOD 4 - Bppeaine_kbrg 2 (5.0 EAP) g

Vahesooritus_A

1 Ridu: 10 = 1 -1 kokku < >

h
w

Lisa Sulge

Joonis 12 Vahesoorituste kopeerimine teisest paevikust

9. Valida soovitud Gppeaine (paevik) vajutades vastava rea ees olevale méarkeruudule ning nupule
,Lisa”.
10. Valitud paeviku vahesooritused lisatakse vahesoorituste nimekirja (Joonis 13).

Vahesoorituse nimetus inglise keeles. Vahesoorituse kirjeldus eesti keeles * Vahesoorituse kirjeldus inglise keeles

<]
%

1 Vahesooritus 2 Kirjeldus 2 40 0 13.01.2018 S
2 vahesooritus 1 Kireldus 1 & 70 14012018

vahesooritus_A vahesooritus vahesi keeles Vahesoorituse kirjeldus inglise kesle 60 50

[m |
x

vahesooritus_8 inglise kesles vanesooritus Vahesoorituse kirjeldus est 40 50

Osakaalude summa: 200

Lisa uus rida

Kopeerteisest pisvikust  Tagasi

Joonis 13 Vahesoorituste lisamise/muutmise vorm (tdidetud)
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11. Muudatuste salvestamiseks vajutada nupule ,Salvesta”

12. Nupule ,Tagasi” vajutades avaneb 6ppeainele deklareerinud Gppijate nimekiri, millel saab sisestatud
vahesooritustele lisada vahesoorituse tulemusi (Joonis 14).

OPPEAINEKOOD_O - Gppeaine_kdrg_7 (5.0 EAP) Tiina Kasutajal Kevadsemester E - eksam

Vahesooritus 2 13.01 (30%), max 40 Vahesooritus 114.01 (70%), max 60 vahesooritus A (50%), max 60 vahesooritus_B (50%), max 40 Lépphinne Protokollid

Rupert Scrivener 34 60 54 22

Joonis 14 Oppeainele deklareerinud dppijate nimekirja vaatamise vorm lisatud vahesooritustega

13. Oppeainele deklareerinud &ppijate nimekirja vormil vajutades nupule ,Salvesta“ vajutamisel
salvestatakse Oppijate vahesoorituste tulemused.

14. Nupule ,Tagasi” vajutamisel kasutaja suunatakse tagasi aine-0ppejéu paari otsinguvormile.

15. Kui aine-Oppejou paariga on seotud Moodle kursus, siis kuvatakse lisaks nupud (Joonis 15):

o ,Registreeri 6ppijad Moodle kursusele”
o ,Impordi Moodle hindamisobjektid“

o ,Impordi kdik Moodle hinded”

o ,Impordi puuduvad Moodle hinded“

16. Vajutades nupule ,,Registreeri dppijad Moodle kursusele” registreeritakse Moodle kursusele need
aine-Oppejou paariga seotud Gppijad, kellel on Moodle’s loodud konto ning kellel on Eesti isikukood.

17. Avaneb hiipikaken, milles kuvatakse Moodle kursusele registreeritud dppijate arv ning dppijad, keda
ei 6nnestunud Moodle kursusele registreerida.

18. Vajutades nupule , Impordi Moodle hindamisobjektid” imporditakse Moodle’st kursusega seotud
hindamisobjektid, mis on Moodle’s hinnatavad. Imporditud kursuse hindamisobjektid kuvatakse
Oppijate vahesooritustena.

19. Moodle’st hindamisobjekti importimisel tekkinud vahesooritustel ei saa kasutaja muuta selle
vahesoorituse max punkte, lavendit ning oppija tulemust.

20. Vajutades nupule ,,Impordi kdik Moodle hinded” imporditakse kdik Moodle kursusega seotud
Oppijate tulemused. Nupule ,,Impordi kdik Moodle hinded” uuesti vajutades kirjutatakse kgiki
Moodle kursusega seotud eelnevalt imporditud hindamisobjektide tulemused lle.

21. Vajutades nupule ,,Impordi puuduvad Moodle hinded” imporditakse kdigi Moodle kursusele
registreeritud dppijate hinded nendes Moodle hindamisobjektides, kus vahemalt Gihel Moodle
kursusele registreerinud dppijal puudub vahesoorituse tulemus.

GPPEAINEKOOD_ - Gppeaine_nim_1_(eksam) (5.0 EAP) Gppe Joud, Juri Mosolainen Kevadsemester_17/18 E-eksam

Olesar 1 " Olesanne_4
e Q! e B pie ot hworis e

(©%), max9 { (©%), maxs (50%), max 40 (50%), max 40

40 33 2 182041 PBhisooritus markus
Imbi 24 1873 182098 Phisooritus
182008 PBhisooritus.

ES 182098 Pohisooritus

BEEY o svmusrescose

Registreeri Sppijad Moodle kursusele  Impordi Moodle hindamisobjektid  Impordi kiik Moodle hinded  Impordi puuduvad Moodle hinded

Joonis 15 Oppeainele deklareerinud dppijate nimekirja vaatamise/muutmise vorm, kui aine-6ppejou paar on
seotud Moodle’ga
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Hea teada:

Opetaja saab kopeerida ainult endaga seotud Sppeainete (paevikute) vahesooritusi.
Vahesoorituste veerud kuvatakse vahesoorituste sisestamise kuupaeva jarjekorras
Deklareerinud dppijate nimekirjas kuvatakse kdik dppijad, kes on vastavalt dppeperioodil sellele
Oppejoule dppeaine deklareerinud, soltumata dpingukava staatusest.

Vahesoorituste tulemusi saab sisestada ainult kinnitatud 6pingukavaga Gppijatele, teistel juhtudel
vahesoorituste tulemuste lahter on mitteaktiivne.

Eksmatrikuleeritud Gppijatele vahetulemusi sisestada ei saa.

Oppuri vahesoorituste tulemusi saab muuta kuni protokolli ei ole veel kinnitatud.

Kui tegemist on praktika ainega, siis vahesooritusi sisestada ei saa.

Kui vahesoorituse juures margitud maksimaalne tulemus (,,Max punktid*“) on > 0, siis vahesoorituse
tulemust saab sisestada vahemikus 0 kuni maksimaalne tulemus v&i tiihi. Kui vahesoorituse
maksimaalseks tulemuseks on 0, siis vahesoorituse tulemuseks saab sisestada teksti.

Teisest paevikust saab korraga kopeerida vaid ihe pdeviku vahesooritused.

Paeviku vahesooritusi saab sisestada ja muuta kuni dppeperioodi Idpuni.

Nende vahesoorituste ja Oppijate nime juures, keda dnnestus registreerida Moodle kursusele,
kuvatakse Moodle ikoon.

Samale aine-Oppejou paarile korduvalt Moodle’st hindamisobjektide importimisel kirjutatakse
eelnevalt imporditud Moodle hindamisobjektid le.
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Aineprogrammi lisamine ja muutmine
Opetajal on vdimalik sisestada aineprogrammi kdigile tema aine-6ppejdu paaridele. Aine-6ppejdu paari
saab lisada koormuse planeerimisel administratiivne to6taja.
Aineprogrammi lisamiseks ja muutmiseks tuleb:
1. Avada aine-8ppejdu paari otsinguvorm (meniiii ,Oppetd6“ >, Aine-8ppejdu paarid“. (Joonis 16))
ning vajutada otsingutulemustes aine-Gppejou paari veerus ,Aineprogramm® lingile , Lisa uus” voi
,Muuda“.

Otsinguparameetrid

Oppea

000 - Nimetus Oppila

2018/2019 Siigissemester 18/19 - Aineprogrammi staatus

Kl oo

Imbi Pappel 5 Koostamata
S B Sugissemester 18/19 e MUUDA
Imbi Pappel

Juri Mosolainen

Koostamata

Siigissemester 18/19 LISA UUS

Joonis 16 Aine-Oppejou paari otsinguvorm
2. Sisteem kuvab aineprogrammi sisestamise vormi.

e Vormil kuvatakse kokku-lahti volditav vormiosa ,,Ainekava“ (vaikimisi kinni), milles on voimalik
vaadata valitud Oppeainega seotud andmeid.

e Kui sama Gppejou poolt on juba varem sisestatud sama dppeaine aineprogramm, siis kuvatakse
vormil valikuvéli ,,Kopeeri varasemast aineprogrammist” (andmevalja ei kuvata aineprogrammi
muutmise (salvestatud) vormil). Kui valida valjalt varem sisestatud Gppeaine aineprogramm, siis
taidetakse vormil automaatselt valjad kopeeritava aineprogrammi andmetega.

e Vormiosa ,Oppetdd sisu” niitab raadionuppe ,,Kuupievade kaupa®“, ,Nadalate kaupa“,
»Tekstivali” (vaikimisi valitud). Kui on valitud raadionupp:

o ,Kuupéaevade kaupa®“, siis kuvatakse nupp , Lisa rida“. Nupule vajutades lisatakse uus rida
vdljadega , *Kuupaev”, , *Kirjeldus” ning kustutamise ikoon, lisatud rea kustutamiseks.

o ,Nadalate kaupa“, siis kuvatakse nupp ,Lisa rida“. Nupule vajutades lisatakse uus rida
vadljadega ,, *Nadal” (numbrivali), ,,*Kirjeldus” ning kustutamise ikoon, lisatud rea
kustutamiseks.

o ,Tekstivali“, siis kuvatakse lisaks tekstivali ,, *Kirjeldus”

e Vormiosas , Hindamiskriteeriumid” saab sisastada hindamiskriteeriume. SGltuvalt 6ppeaine
hindamisviisist, kuvatakse jargmised andmed

o kui hindamisviisiks on valitud ,,Eksam*, siis kuvatakse muudetavad valjad:

e * 0“saamise tingimus

* ,1“ saamise tingimus

* 2" saamise tingimus

* ,3“ saamise tingimus

*,4“ saamise tingimus
e * 5“saamise tingimus

o kui hindamisviisiks on valitud ,Hindeline arvestus”, siis kuvatakse muudetavad véljad:
e *,3“saamise tingimus
e * 4" saamise tingimus

e * 5“saamise tingimus

AS Fujitsu Estonia



Haridustasemete iilese Sppeinfosiisteemi BIS2 | ja Il etapp
o kui hindamisviisiks on valitud ,Hindeline arvestus”, siis kuvatakse muudetavad valjad:
e * A“saamise tingimus
o * MA" saamise tingimus
e Vormmiosas , Avalikustamise tase” kuvataks jargmised markeruudud (markeruudud naitavad
millised kasutajad saavad vaadata dppeaine andmete vaatamise vormil aineprogrammi
detailandmeid):

o Avalik kdigile — kui markeruut on valitud, siis vastava, staatuses ,Kinnitatud®,
aineprogrammi andmeid saavad vaadata kdik kasutajad, sh avalik kasutaja, kes ei ole
siisteemi sisse loginud.

o Avalik Tahvli kasutajale — kui markeruut on valitud, siis vastava, staatuses ,Kinnitatud®,
aineprogrammi andmeid saavad vaadata kdik kasutajad, kes on slisteemi sisse loginud.

o Avalik ainult minu dppijatele — kui markeruut on valitud, siis vastava, staatuses
,Kinnitatud®, aineprogrammi andmeid saavad vaadata kdik dppijad, kellel on vastav
Oppeaine lisatud deklaratsiooni.

Oppeaine andmete vaatamise vormil administratiivne té6taja nieb ja saab vaadata kdiki
aineprogrammide detailandmeid, séltumata valitud markeruudust ja staatusest.

Oppeaine andmete vaatamise vormil 8petaja nieb ainult nende , Kinnitatud” staatuses
aineprogrammide detailandmeid, mille on ta ise lisanud vGi aineprogramme, millega seotud
Oppeaine on tema Oppekavas (kus dpetaja on Sppekava juht).

Oppekava nimetus e kood
Oppeaine_nim_7_(eksam) GPPEAINEKOOD_7 6

Ainekava

Kopeeri varasemast aineprogrammist
Iseseisva to6 kirjeldus
Hindamismeetod

Kohustuslik kirjandus
Oppetdo sisu
O ruupsevade kaupa () Nidslatekaupa (®) Tekstivali

Kirjeldus *

Hindamiskriteeriumid
*0" saamise tingimus *
*1" saamise tingimus *
“2" saamise tingimus *
*3" saamise tingimus *
*4" saamise tingimus *

°5" saamise tingimus *

Avalikustamise tase

[ avalik kéigile
[ Avaiik Tahvii kesutajatele

[ avalik ainutt minu Sppijatele

Staats
Koostamata

Joonis 17 Aineprogrammi lisamise ekraanivorm (staatuses , Koostamata“)

e Nupp ,Salvesta”

3. Vormil kuvatakse lisaks nupud:
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e Nupp ,Valmis” — kuvatakse, kui aineprogramm staatus on , Koostamise

III

e Nupp , Triki“ — ei kuvata ,,Koostamata“ staatuses aineprogrammi lisamise vormil. Véimaldab alla

laadida aineprogrammi andmed pdf faili formaadis.

e Nupp ,Kustuta” — kustutada saab staatuses ,Koostamisel” aineprogrammi.

e Nupp ,Tagasi”

Andmete salvestamiseks vajutada nupule ,Salvesta“.
Salvestatud aineprogrammi sisestamise vormil, kui vajutada nupule , Valmis®, kuvatakse kasutajale

teade ,Kas oled kindel, et aineprogramm on valmis? Aineprogramm saadetakse dppekava juhile

kinnitamiseks” ning valikud ,Jah“ ja ,,Ei“.
Vajutada nupule ,Jah”.

Aineprogrammi staatuseks omistatakse ,Valmis” ning kasutajale kuvatakse aineprogrammi
vaatamise vorm. Vaatamise vormil kuvatakse nupp ,Muuda®“, millel vajutades on kasutajal vGimalik

muuta aineprogrammi andmeid.

Oppeaine_nim_2_arvestus)

Ainekava

OPPEAINEKOOD_2 5

iseseisva 6 kirjeldus aineprogrammis
Hindamismestod aineprogrammis
kohustuslik kirjandus aineprogrammis

Oppetds sisu

kirjeldus 8ppetss sisusfs

O kuupsevadekaupa () Nadalatekaupa (@) Tekstivali

Hindamiskriteeriumid
A saamise tingimus aineprogrammis

MA saamise tingimus aineprogrammis

Avalikustamise tase

Avalik kéigile
Avalik Tahvli kasutajatele

Avalik ainult minu ppijatele

Koostamisel

B3 Tk Kustuta Tagasi

Joonis 18 Aineprogrammi lisamise ekraanivorm (staatuses , Koostamisel“)
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Oppeaine_nim_2_(arvestus)

Ainekava

BGPPEAINEKOOD_2 5

iseseisva t66 kirjeldus aineprogrammis

Hindamismeetod aineprogrammis
kohustuslik kirjandus aineprogrammis
Oppetdd sisu
kirjeldus 8ppetsé sisusfs
Hindamiskriteeriumid
A saamise tingimus aineprogrammis
MA saamise tingimus aineprogrammis

Avalikustamise tase

Valmis

m Kinnita Likka tagasi

Triki Tagasi

Joonis 19 Aineprogrammi lisamise ekraanivorm (staatuses ,Valmis*®)

Hea teada

»,Valmis“ voi ,Kinnitatud” staatuses aineprogrammi andmete muutmisel (salvestamisel) omistatakse
aineprogrammi staatuseks , Koostamisel”.

Vormil kuvatakse vali ,Tagasilliikkamise p6hjus” ainult siis, kui aineprogramm on eelnevalt tagasi
likatud ning aineprogrammi staatus on ,,Koostamisel”.

Kui 0petajal on jooksval Gppeperioodil staatuses , Koostamisel” aineprogramme, siis kuvatakse selle
kasutaja avalehel teade , Teil on koostamisel aineprogramme, vaata“. S6na ,,vaata” kuvatakse
lingina, millel vajutades avaneb aine-Oppejou otsinguvorm.
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Aineprogrammi otsing, kinnitamine ja tagasi liikkamine
Opetaja ndeb aineprogrammi meniitipunkti (,Oppetdd” > , Aineprogrammid®) siis, kui ta on lisatud
Oppeasutuse dppekavas Sppekava juhiks (Oppekava juhti dppekavas saab lisada administratiivne
tootaja).

Opetaja nieb kdiki lisatud aineprogramme, millega seotud dppeaine on tema dppekavas (kus Spetaja on

Oppekava juht). Aine-Gppejou paari saab lisada administratiivne too6taja.

Aineprogrammi kinnitamiseks vai tagasi likkamiseks tuleb:

1. Avada aineprogrammi otsinguvorm (meniiii ,,Oppetd6” >, Aineprogrammid®. ) ning vajutada
otsingutulemustes (ihe aineprogrammi jarel lingile ,Vaata“.

Otsinguparameetrid

Oppeaine 7 2018/2019 Siigissemester 18/19

OBppejdud

m Tuhjenda valjad

Staatus

Oppeaine {Oppepericod Oppejoud Staatus
GPPEAINEKOOD_7 - Oppeaine_nim_7_(eksam) (6.0 EAP) 2018/2019 Siigissemester 18/19 imbi Pappel Koostamisel VAATA

GPPEAINEKOOD_2 - Oppeaine_nim_2_(arvestus) (5.0 EAP) 2018/2019 SUgissemester 18/19 Imbi Pappel Valmis VAATA

Joonis 20 Aineprogrammi otsinguvorm
2. Sisteem kuvab aineprogrammi vaatamise vormi, mille kasutajal on véimalik aineprogrogrammi kas
kinnitada voi tagasi likata.

Oppeaine_nim_2_(arvestus) OPPEAINEKOOD_2 5

Ainekava

kirjeldus aineprogrammis
Hindamismeetod aineprogrammis
kohustuslik kirjandus aineprogrammis
Oppet6s sisu
kirjeldus Gppetds sisusfs
Hindamiskriteeriumid
A saamise tingimus aineprogrammis
WA saamise tingimus aineprogrammis

Avalikustamise tase

Valmis

m Kinnita Lukka tagasi Triki Tagasi

Joonis 21 Aineprogrammi muutmise ekraanivorm (Oppekava juhi rollis, kinnitamine/tagasi liikkaine)

3. Kinnitamiseks vajutada nupule ,Kinnita“ ning stisteemi poolt kuvatud teatele ,Kas oled kindel, et
soovid aineprogrammi kinnitada?“ valida jaatav vastus.

4. Kinnitatud aineprogrammil kuvatakse lisaks mittemuudetavad véljad ,Kinnitamise kuupdev” ja
»Kinnitaja“.

5. Aineprogrammi tagasi llikkamiseks vajutada nupule ,Likka tagasi“.
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6. Silisteem avab kasutajale hiipikakna, mille kuvatakse teade ,Kas oled kindel, et soovid

aineprogrammi tagasi likata?“, andmevilja ,, *Tagasiliikkamise pdhjus” ning nupud , Liikka tagasi“ ja
»Sulge”.

Kas oled kindel, et soovid aineprogrammi tagasi lukata?

Tagasilikkamise p&hjus

Liikka tagasi Sulge

Joonis 22 Aineprogrammi tagasiliikkamise ekraanivorm (Oppekava juhi rollis)

7. Vajutada nupule , Likka tagsi“.

8. Tagasi lukatud aineprogrammi vormi paises kuvatakse tagasiliikkamise pdhjus. Aineprogrammile
omistatakse staatus ,Koostamisel”.

Hea teada

IM

Oppekava juht saab vaadata ja muuta , Koostamise
aineprogramme.

, »Valmis” ja , Kinnitatud” staatuses

Kui 6ppekava juhil on jooksval vdi tulevasel dppeperioodil kinnitamata aineprogramme, siis
kuvatakse selle kasutaja avalehel teade , Teil on kinnitamata aineprogramme. Vaata“. S6na ,vaata“
kuvatakse lingina, millel vajutades avaneb aineprogrammide otsinguvorm.
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Protokollid

Oppurite poolt 8ppeainetes saadud tulemuste kohta koostatakse protokollid. Oppeainete ldbimisel
saadud Gppetulemused valjastatakse I6petamisel akadeemilisele diendile, selleparast on vaga oluline
tagada vastavate tulemuste turvaline sisestamine ja muutmine.

Opetaja ja administratiivse to6taja rollis kasutajal on vdimalik luua protokolle pdhi- ja kordussoorituste
jaoks. PGhisoorituse protokollile saab lisada ainult neid ppureid, kellel on vastav aine deklareeritud,
Opingukava kinnitatud ja puudub varasem (negatiivne voi positiivne) tulemus. Kordussoorituse
protokollile lisatakse ainult kordussoorituseks registreerunud Sppijad.

Protokolli koostamisel saavad protokollile lisatud dppijad dppeaine hinde. Protokollil salvestatud
Oppeaine hinne kuvatakse Gppijale tema Gpitulemuste lehel.

Protokolli koostamiseks tuleb:

1. Avada protokolli otsinguvorm (meniiii ,,Oppetd6“ >, Protokollid“) ja vajutada nupule ,Lisa uus“.

2. Avaneb vorm (Joonis 23), millel tuleb valida 6ppeaine ja protokolli liik (pShisooritus (vaikimisi
valitud) v6i kordussooritus).

3. Peale Oppeaine ja liigi valimist kuvatakse tabelis dppeaine deklareerinud dppijate nimekiri.

OPPEAINEKOOD_9 - Oppeaine_karg_7 (5.0 EAP) -

Protokolli lik O Kordussooritus @ Pahisooritus

v Oppur Opperiihm Oppekava kood

Rupert Scrivener KORG_OK_KOOD_1 OPPERUHM_KORG_2

Loo protokoll Tagasi

Joonis 23 Protokollile 6ppijate lisamise vorm

4. Markide soovitud Gppijate ees markeruut ning vajutada nupule ,,Loo protokoll“.
5. Luuakse uus protokoll, kuhu on lisatakse kdik valitud dppijad ning suunatakse protokolli tulemuste

sisestamise vormile (Joonis 24).

Kevadsemester

OPPEAINEKOOD_9 - Oppeaine_kérg_7 (5.0 EAP)

181907

Vahesooritus 2 13.01 (30%), max 40

Tiina Kasutajal
Phisooritus

Vahesooritus 1 14.01 (70%), max 60

vahesooritus_A (50%), max 60

Sisestatud

vahesooritus_B (50%), max 40

[[] RupertScrivener 34 60 54 22

Arvuta

m Kinnita Triiki Tagasi

Joonis 24 Protokolli tditmise vorm

6. Lopphinde arvutamiseks tuleb valida soovitud dppijad, markides Gppija ees olev markeruut ning
vajutada nupule , Arvuta“.
7. Vahesoorituste pdhjal arvutatakse valitud Sppijate dppeaine I6pphinne. Lopphinnet saab kasitsi

muuta. Lopphinde sisestamiseks ei pea olema Gppijal Ghtegi vahesooritust.
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e Kui 6ppeaine hindamisviis on ,Arvestus”, siis arvuta nupu vajutamisel arvutab slisteem Oppeaine

I6pphinde jargnevalt:

@)

Iga saadud Oppetulemus korrutatakse osakaaluga ning jagatakse maksimaalse
vahesoorituse tulemusega.

Saadud arvud liidetakse

Kui saadud summa on > 50, siis [6pptulemus on ,A” (arvestatud), vastasel juhul ,M“
(mittearvestatud).

Kui vahemalt Ghel vahesooritusel on margitud lavend ja see ei ole lletatud voi tulemus
puudub, siis tulemuseks saab ,,M“ (mittearvestatud).

e Kui 6ppeaine hindamisviis on ,Hindeline arvestus” vdi ,, Eksam®, siis arvuta nupu vajutamisel

arvutab slisteem Oppeaine [6pphinde jargnevalt:

O

O 0O O O O O O O

Iga saadud Sppetulemus korrutatakse osakaaluga ning jagatakse maksimaalse
tulemusega

Saadud arvud liidetakse

Kui saadud summa on < 51, siis |6pptulemus on ,,0“

Kui saadud summa on 51..60, siis Idpptulemus on , 1

Kui saadud summa on 61..70, siis Idpptulemus on ,,2“

Kui saadud summa on 71..80, siis I6pptulemus on ,,3“

Kui saadud summa on 81..90, siis I6pptulemus on ,,4“

Kui saadud summa on 91..100, siis [6pptulemus on ,,5“

Kui vahemalt ihel vahesooritusel on margitud lavend ja see ei ole Uletatud voi tulemus
puudub, siis tulemuseks saab ,,0“

Vajuta ,Salvesta” andmete salvestamiseks.

Nupp ,Kinnita“ kuvatakse dpetajale, kellel on aine-6ppejou paari juures valitud marge ,Hinnete

protokolli allkirjastamine” (juhul kui ainega on seotud rohkem kui 1 &petaja). Protokolli

kinnitamiseks vajutada nupule , Kinnita“.

Hea teada:

e Kui protokolli liigiks on p&hisooritus, siis kuvatakse nimekiri dppijatest, kes on jookval

Oppeperioodil dppeainet deklareerinud ja 6pingukava staatus on , kinnitatud®, kellel puudub

veel I16pphinne vai I6pphindeks on margitud MI (mitte ilmunud).

o Kui protokolli liigiks on kordussooritus, siis kuvatakse nimekiri dppijatest, kes on jooksval

Oppeperioodil Gppeainet deklareerinud ja dpingukava staatus on ,kinnitatud”, kellel on olemas

pohitulemus (millel on sisestatud tulemus), on olemas registreering kordussooritusele kuid

puudub protokoll sellele kordussooritusele.

e Kinnitatud protokolli saab muuta ainult administratiivne to6taja.

e Kinnitatud protokolli muutmisel tuleb taita markuse lahter dppija kirje jarel.

e Praktika 6ppeaine puhul ,Arvuta” nupp puudub, vahetulemuste asemel kuvatakse viide praktika

pdevikule ja praktika paevikusse sisestatud tulemus.

e Uhe 8ppija kohta saab olla (ihes ppeaines ainult 1 pdhisoorituse protokoll.

e Arvuta nuppu ja markeruutusid ei kuvata kordussoorituse protokollil.
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Praktikapaeviku tditmine
Praktikapaevikusse sisestatakse Gppija praktikal tehtud lilesanded ning antakse sellele hinnang.
Opetaja saab tiita ainult neid praktikapaevikuid, kus ta on mérgitud 8ppeasutuse poolseks juhendajaks.

Praktikapaeviku taitmiseks tuleb:
1. Avada praktikapaevikute otsinguvorm (,,Praktika ja [dpetamine” > , Praktikapaevik”) ning vajutada

kuvatud otsingutulemuste tabelis dppija real linki , Tdida“.
2. Avaneb praktikapaeviku tditmise vorm (Joonis 25).

Imbi Pappel (60105038554) BK_VERSIOONI_KOOD_1_( k&rg_dk_1) KORG_BK_NIM_1 P&evane &pe KORG_OPPERUHM_1
Praktika info

Sphinx (54312322) Juhendaja Juhan
01.05.2019 31.05.2019 Imbi Pappel Toos

aadress0, tanav1, linn2., fasdfgasfdas3

Oppeaine Maht EAP Maht akad tundides Maht astron tundides

GPPEAINEKOOD_4 - Oppeaine_nim_4_(praktika_aine) (5.0 EAP) 5 130 97t 30min

Praktikapdeviku téditmine

Praktika kp Sisu Maht astron tundides Maht akad tundides  Juhendaja [e] hend:
02.05.2019 0:45 1 asdf
17.05.2019 hgdafhfd 16:30 22

Kokku 17:15 23

Oppija praktika aruanne (fail)

Faili nimi ja fail Lisamise kuupsev Lisaja

Oppeasutuse juhendaja kommentaar

Juhendaja arvamus (fail)

Lae fail

Faili nimi ja fail Lisamise kuupaev Lisaja

Oppeasutuse juhendaja arvamus (tekst)

Hinne -
| Oppija hindamisvorm v
| Ettevdtte juhendaja hindamisvorm v
Praktika kava v

Joonis 25 Praktikapdeviku tditmise vorm

3. Oppeasutuse juhendaja saab lisada ppeasutuse juhendaja kommentaari, arvamust ja hinnet. Kui
Oppija on teinud praktika paeva kohta sissekande (lisanud kuupédeva ja pdeva sisu), siis Oppeasutuse
juhendaja saab Oppija sisestatud paeva kohta lisada kommentaari.

4. Sisestatud andmete salvestamiseks vajutada nuppu ,Salvesta“.

5. Praktikapdevikul kuvatakse lisaks nupp , Kinnita“. Nupp kuvatakse ainult staatuses , T60s"
praktikapaevikul, kui praktikapaeviku I[dppkuupdevast ei ole méddunud rohkem kui 30 paeva.
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kinnita nupu vajutamisel kuvatakse kasutajale teade ,Kas oled kindel, et soovid praktikapaeviku
kinnitada? Peale kinnitamist Gppija enam paevikut tdita ei saa.”. Ning valides jaatava vastuse
omistatakse praktikapaevikule staatuseks , Kinnitatud“.

Hea teada:

Kui juhendajad lisasid kommentaari dppija paeva kohta, siis dppijal ei ole véimalik vastava kande
kuupdeva muuta

Andmeviljad ,Juhendaja kommentaar”, ,Juhendaja arvamus (tekst)“, , Ettevote”, , Ettevotte
juhendajad”, Gppija sissekannete tabelis ,Juhendaja kommentaar” ei kuvata, kui praktikapdevik on
koostatud ilma lepinguta.

Opetaja ja administratiivne té6taja saavad praktikapdevikut tiita koguaeg.

Oppurile ei kuvata praktikapaeviku jarel linki , Tdida“ ning ei saa taita praktikapaevikut, kui:

o koolipoolne juhendaja on praktikapdeviku ara kinnitanud

o ettevdtte juhendaja arvamus on praktikapdevikusse lisatud

o tdnane kuupdev on vaiksem kui praktika I6pp + 30 paeva
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Tunniplaan ja siindmused

10.1 Tunniplaani vaatamine

Opetaja saab vaadata koostatud tunniplaani pperiihmade, dpetajate, ruumide jirgi voi enda

personaalset tunniplaani. Tunniplaani koostab administratiivne t66taja.

Tunniplaani vaatamiseks tuleb:

1. Vajutada meniipunktile ,, Tunniplaan ja sindmused” > “Tunniplaan®

2. Avaneb vorm (Joonis 26), millel saab vaadata tunniplaani 6pperiihmade, Gpetajate, ruumide jargi
vOi sisseloginud kasutaja tunniplaani (valides vastava lehe). Vaikimisi kuvatakse leht ,Minu
tunniplaan®, mis naitab sisseloginud kasutaja tunniplaani. Vaikimisi kuvatakse jooksva nadala

MINU TUNNIPLAAN OPPERUHMAD OPETAJAD RUUMID Q
KORG_OPPERUHM_1
auditoome dpe iseseisev 5pe loeng prakiiline 166 seminar Test_x Uksiksindmus Hbivatud
KORG OPPERUHM 1,KORG OK NIM 1
& Kevadsemester_17/18.19.03.2018-25.03.2018 —
Esmaspéer Teisipaey Kolmapaey Neljapaey Reede Laupaev Pihapaev
19.03.2018 20.03.2018 21.03.2018 22032018 23.03.2018 2403.2018 25.03.2018
07:00
0750800
~ Oppeaine_nim_3_(hindeline
07:30 arvestus)
(OPPEAINEKOOD_3)
e oo
08:00
foa:15-09:00
- Oppeaine_nim_8_(amvestus)
08:30 (OPPEAINEKOCD_8)
Huri Mosolsinen
KRG, BEEERTIHAL 1
09:00
03:15-10:00
Oppeaine_nim_6_(eksam)
09:30 (OPPEAINEKOOD_6)
juri Mosolsinen 45-10:
kiRs BPPERIIHM 1 QOppesine_nim 2. (arvestus)
10:00 (OPPEAINEKOOD_2)
imbi Pappel _
¥iRG. BpPERTINM 1
10:30
11:00
11-30 nacizs
Gppeaine_nim_4.(praktika_aine)
(OPPEAINEKODD.4)
1200 i Pagpz|
z KABG APRERIIHAL1
1215-13.00 151300
- Oppeaine_nim_8_(arvestus) Oppesine_nim_1_
12:30 (OPPEAINEKOCD._8) (OPPEAINEKOOD.
D Mosolsinen
ARG BPEFRHML 1
y2m

Joonis 26 Tunniplaani vaatamise vorm

3. Kasutaja valib nadala, mille tunniplaani soovib vaadata, vajutades vormil noole ikoonile, kas
paremas voi vasakus suunas.

Hea teada:

o Opetajale kuvatakse tunniplaan, mis on staatuses , Kinnitatud” vdi ,,Avalikustatud”.

e Tunniplaanis kuvatakse tunnid erinevat varvi, vastavalt tunni dppetd0d liigile. Tunniplaani vaatamise
vormi paises kuvatakse legendina dppetoo liigi klassifikaatori "Moodulite/teemade/ainete mahu
jaotus" vaartuseid. Iga klassifikaatori vaartus kuvatakse erinevat varvi. Lisaks klassifikaatori
vaartustele kuvatakse ka liigid ,,Uksiksiindmus“ (sinise varviga) ning ,H&ivatud“ (punase virviga).

e Uksiksiindmuse sisu saavad niha ainult Spetaja, kellega on ksiksiindmus seotud ja administratiivne
tootaja. Teistele kasutajatele kuvatakse Uksiksiindmus punase varviga ja sindmuse kohal on tekst
,Hoivatud”.

e Tunniplaanis ei kuvata neid 6pperiihmi, dpetajaid ja ruume, kelle vdi mille kohta valitud
oppeperioodil puudub koostatud ja avalikustatud tunniplaan.
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e  Kui valitud perioodil puudub koostatud ja avalikustatud tunniplaan, siis kuvatakse veateade “Valitud
nadala kohta tunniplaan puudub” ja tunniplaani ei kuvata.

10.2 Siindmuste lisamine

Lisaks tavaparasele tunniplaani koostamisele on véimalik lisada Uksikuid dpetaja voi ruumiga seotud

siindmusi. Seda on vaja eeskatt ruumi broneerimiseks voi Opetaja teatud paevadel hdivatuks

markimiseks.

Siindmuste otsing on mdeldud nii tunniplaani kui ka eraldi sisestatud ehk (iksiksiindmuste otsinguks.

Otsida saab k&iki siindmusi/iiksiksiindmusi, dpetaja saab muuta ainult temaga seotud Uksiksiindmusi.

Sisestatud siindmused kuvatakse tunniplaanis. Siindmustel on v&imalik sisestada/muuta toimumise

aega, siindmuse nime ning lisada ruumi ja dpperihma.

Siindmuste sisestamiseks tuleb:

1. Menlilst , Tunniplaan ja sindmused” > “Sindmused” avanenud siindmuste otsingu vormil (Joonis
27), sindmused on otsingutulemustes jarjestatud stindmuse alguskuupaeva jargi, alustades
hilisemas stindmused. Uue stindmuse lisamiseks vajutada nupule ,Lisa uus”.

Otsinguparameetrid
Oppeperiood ~ Oppertihmad v

sundmuse nimetus Kuni

24,09.2017 e e
Opetajad + Muu Bpetaja

Ruum Muu ruum

Uksikstindmus

“ Tiihjenda valjad Lisa uus

‘Stndmuse nimetus Kuupiev Aeg Gpetajad Ruumid Gpperunmad Oksikstndmus

Opetaja Imbi tehtud siindmus 16.08.2018 Sg gg Imbi Pappel HOONE_1-RUUM_1 jah
08:00- Juri Mosolainen, Imbi Pappel, Malle Kasemaa, HOONE_1-RUUM_1 , HOONE_1-RUUM_2 , HOONE_2.1-RUUM_3 , Ruum
09:00 Triinu Pott naabri juures

Sidmus U 09.08.2018 s: 33 Imbi Pappel, Valou Malbu HOONE_1-RUUM_1 , HOONE_1-RUUM_2 jah

Siindmus 5 (3petaja Imbi) 16.08.2018 jah

Sidmus U 08.08.2018 3; gg' Imbi Pappel, Valbu Malbu HOONE_1-RUUM_1 , HOONE_1-RUUM_2 jah

Opetaja Imbi tegi veel Ghe 07:00-

siindmuse 08.08.2018 10:00 Imbi Pappel HOONE_1-RUUM_2 , HOONE_2.1-RUUM_U jah

09:00-
10:00

09:00-

Siidmus U 07.08.2018 Imbi Pappel, Valbu Malbu HOONE_1-RUUM_1 , HOONE_1-RUUM_2 jah

Joonis 27 Siindmuste otsingu vorm

2. Siisteem kuvab siindmuse sisestamise vormi (Joonis 28). Sisseloginud Gpetaja nimi on vaikimisi
valitud viljal ,Opetaja“ ning véli on mittemuudetav.
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B Algus Lipp *
Kuupaev

Stndmuse nimetus *

D Korduvsindmus

Opetaja

Imbi Pappel

Ruum
Oppertihm
Oppeasutuse viline dpetaja

Oppeasutuse viline ruum

Joonis 28 Siindmuse sisestamise vorm

3. Taita vahemalt kdik kohustuslikud andmed. Kui markida ,, Korduvsiindmus®“, kuvatakse valjad
korduse nadalate arvu ja liigi (iga paev, iga nadal, iga teine nadal ja Glhekordne siindmus).
Vajutada nupule ,Salvesta“.

5. Siisteem salvestab siindmuse andmed ning saadab automaatteate (eeldusel, et siisteemis on kehtiv
automaatse teate mall ,, Tunniplaani on lisatud sindmus”) tunniplaani koostajale (administratiivne
tootaja).

Hea teada

e Muuda“ link sindmuse jarel kuvatakse ainult sindmuste puhul, mille algusaeg on tulevikus
(Gpetaja saab muuta ainult temaga seotud siindmusi). Sindmust on vdimalik kustutada vajutades
sindmuse muutmise vormil nupule ,Kustuta“.

e Opetaja, 6pperithma ja ruumi vili naitab, milline &petaja, 8pperiihm v&i ruum on antud
Uksikslindmusega seotud ning vajadusel saab kasutaja ruumi ja Spperiihma muuta.

e Uksiksiindmuse lisamisel ei tohi olla siindmuse I6ppkellaaeg varasem kui algusaeg.

e Uksiksiindmuse sisu saavad tunniplaanis naha ainult dpetaja, kellega on iiksiksiindmus seotud, muul
juhul kuvatakse tksiksindmus punase varviga ja siindmuse kohal on tekst ,,HGivatud“. Kui
Uksikslindmusele on lisatud ka dpperihm, siis selle dpperiihmaga seotud Sppijale kuvatakse see
siindmus Oppija personaalses tunniplaanis.

10.2.1 Siindmuste muutmine

Opetaja saab muuta ainult temaga seotud siindmusi, mille algusaeg on tulevikus. Tunniplaani siindmust
(sindmus, mis ei ole Uksiksindmus) saab muuta ainult siis, kui sindmuse toimumise ajal on tunniplaan
staatuses ,,Kinnitatud“ v&i ,Avalikustatud“. Opetaja ei saa siindmuse juures muuta Spetajat ega Spetaja
asendajaid. Opetajat ja asendajat saab lisada ainult administratiivne té6taja. Tunniplaani haldamise
kaudu sisestatud tundide (siindmuste) ndgemiseks peab siindmuste otsinguvormil eemaldama
maérkeruudu ,, Uksiksiindmus“ ning seejarel vajutama nupule ,,Otsi“.

Stindmuse muutmiseks tuleb:
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1. Vajutada siindmuste otsinguvormil tunniplaani sindmuse jarel linki ,Muuda“.

2. Avaneb siindmuse muutmise vorm (Joonis 29). Vili ,,Opetaja“ on dpetaja kasutajarollis
mittemuudetav. Kui tegemist ei ole liksiksiindmusega, siis kuvatakse dpetaja nime jarel
mittemuudetav veerg ,, Asendaja“, mis nditab dpetajate asendamisi tunniplaani siindmuses.

25.12.2018 v 10015 11:00
Oppezine_nim_7_(eksam) (OPPEAINEKOOD_7)

Gppejoud

Nimi Asendaja
Duusja Daasja
Imbi Pappel
Juri Mosolainen
Ruum
Tahis
HOONE_1-RUUM_1 (kohti 44) y
HOONE_1-RUUM_2 x
Opperiihm
Tahis
A-KORG_OPPERUHM_3 .
KORG_OPPERUHM_2 X

Bppeasutuse valine &ppejsud

Bppeasutuse valine ruum

Kustuta Tagasi

Joonis 29 Opetajate asendused

3. Muuta soovitud siindmuse andmeid ning andmete salvestamiseks vajutada nupule , Salvesta“.

4. Sisteem salvestab muudetud siindmuse andmed. Siindmuse (mis ei ole tksiksindmus) muutmisel
saadetakse teade tunniplaani muudatuse kohta kasutajale, kelle 6pperiihmaga seotud
paeviku/Bppeaine tunniplaanis (staatuses , Avalikustatud”) on toimunud muudatus.
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Planeeritud koormused
Opetaja saab vaadata temale planeeritud koormuseid. Opetaja koormused sisestab siisteemi
administratiivne té6taja. Opetaja koormuseid ndeb meniiiipunktis ,Oppetéd” >, Planeeritud
koormused”.
Koormuse vaatamiseks tuleb:
1. Navigeerida planeeritud koormuste otsingu vormile (Joonis 30).

Otsinguparameetrid

2018/2019 -

Opetaja Planeeritud tundide arv kokku
IMBI PAPPEL 61

Lehekilg: 1~ Ridu. 20 ~ -1 kokku 1 < >

Joonis 30 Planeeritud koormuste otsing vorm

2. Vajutada avanenud vormi otsingutulemustes dpetaja nime linki

3. Avaneb Gpetaja planeeritud koormuse vaatamise vorm (Joonis 31). Tabelis iga 6ppeaine kohta
kuvatakse:
e seotud dpperiihmad
e Kui pdeviku lisamisel oli valitud osakaaluks muu vaartus kui 1/1, siis kuvatakse ka osakaal
e mahtude jaotus pperiihmade kaupa
e maht kokku dpperiihmade ja mahujaotuse liikide kaupa

4. Kui koormuste planeerimisel on administratiivne to6taja lisanud dppejdule dppejou tapsemad
koormused (saab lisada juhul kui koormuse planeerimisel on Gppeainega seotud rohkem kui tks
Oppejoud ning igale Gppejoule planeeritakse koormus eraldi), siis kuvatakse selle Gppeaine juures
Oppejou tdapsema koormuse planeeritud tunnid.

2018/2019 Oppejéud Imbi Pappel

. Siigissemester 18/19 Kevadsemester 18/19

Oppeained A L PR P s X A L PR 3 s X Kok
Oppeaine_nim_10_(ei ole seotud 8ppekavaga) 0
KORG_OPPERUHM_2 0
Kokku o 0 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Oppeaine_nim_11_(praktika aine / ei ole seotud ppekavaga) [)
KORG_OPPERUHM_1 0
Kokku o 0o 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 o 0 0
Gppeaine_nim_1_(eksam) 0
KORG_OPPERUHM_1 1 1 10 32
Kokku L) 0 0 0 [} 11 1 ] 0 10 0 0 32
Oppeaine_nim_2_(arvestus) B
A-KORG_OPPERUHM_3 osakaal:1/2| 4 s 6 6 i7 6 5 39
KORG_OPPERUHM_2, A-KORG_OPPERUHM_3 osakaal: 1/2 1 5 0 6
Kokku 4 5 s 6 7 6 5 1 5 0 0 0 0 o 45
Oppeaine_nim_4_(praktika_aine) 0
AKORG_OPPERUHM_3 0
KORG_OPPERUHM_1 1 i 33 34
Kokku o o o 0 0 o 0 1 0 0 0 33 0 o £
Oppeaine_nim_7_(eksam) 0
KORG_OPPERUHM_1, KORG_OPPERUHM_2 osakaal1/4| 3 2 2 6 4 5 22
Kokku 3 |z |2 6 0 4 5 0 0 0 0 0 0 o 22
KOIK KOKKU 7 |7 |8 12 7 10 10 13 16 0 0 a3 0 o 133
Tagasi Excelisse

Joonis 31 Opetaja koormuste vaatamine
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Oppematerjalid

Opetaja ja administratiivne to6taja saavad sisestada Spetaja ja Sppeaine paarile Sppematerjale.
Oppematerjale saab kuvada, kas kigile ppeasutuse dppijatele v&i kindla 8ppeainega seotud &ppijatele.
Opetaja saab vaadata ppematerjale, mis on avalikud v8i mis on seotud &petajaga.
Oppematerjali sisestamiseks tuleb:
1. Vajutada meniitipunktile ,Oppetds” >, Oppematerjalid (k&rg)“
2. Avaneb vorm (Joonis 32), kus saab otsida Gpetajaga koormuse planeerimisel seotud 6ppeaineid

oppeperioodil. Vaikimisi kuvatakse jooksev dppeperiood.

Otsinguparameetrid
2018/2019 Kevadsemester 18/19 - Oppeaine -

Gpperthm
Tahjenda valjad

Oppeaine Oppeperiood Opperthm Materjalide arv

GPPEAINEKOOD_1 - Bppeaine_nim_1_(eksam) (5.0 EAP) Kevadsemester 18/19 KORG_OPPERUHM_1 2 MUUDA

Joonis 32 Oppeainete otsing dppeperioodide kaupa

3. Vajutada selle dppeaine, millele soovitakse Gppematerjali lisada, real olevale lingile ,,Muuda“.
4. Avaneb 0ppematerjali sisestamise koondvaate vorm vastavale Gppeainele (Joonis 33).

2018/2019 Kevadsemester 18/19 OPPEAINEKOOD_1 - Oppeaine_nim_1_(eksam) (5.0 EAP)
Mart Gaviiul, Imbi Pappel KORG_OPPERUHM_1
BOppematerjalid

Lisa uus vGi vali olemasolev  Nimetus
Tiiiip Nimetus Fail/Link Nahtav éppijatele Avalik Seotud paevikud

Tagasi

Joonis 33 Oppematerjalide sisestamise koondvaate vorm

5. Vajutada nupule , Lisa uus”.
Valida avanenud Gppematerjali sisestamise vormil faili titp (kui faili titbiks valida ,fail“, kuvatakse
lisaks nupp , Lisa fail” (Joonis 34) ning kasutaja saab lisada arvutist faili.
Kui on valitud faili titbiks ,link“, kuvatakse vabatekstivali, millele sisestatakse link soovitud
veebilehele). Sisestada tuleb k&ik kohustuslikud viljad. Oppematerjalid on nihtavad vastavalt
valitud méarkeruudule, kas oppijatele (kellel on 6petaja Gppeaine deklareeritud Gpingukavas) voi
koikidele teistele slisteemi kasutajatele.

Andmete salvestamiseks vajutada nupule ,Salvesta“.
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2018/2019 Kevadsemester 18/19 OPPEAINEKOOD_1 - Oppeaine_nim_1_(eksam} (5.0 EAP)

Link

http:/faadress.eu

Link aadressile

Kirjeldus 6ppejdu jacks

Avalik

Joonis 34 Oppematerjali sisestamise vorm (valitud tiiiip ,Fail“)

7. Sisestatud andmed salvestatakse ning kasutajale avaneb 6ppematerjali sisestamise koondvaate
vorm nimekirjaga Gpetaja poolt sisestatud 6ppematerjalidest (Joonis 35).

2018/2019 Kevadsemester 18/19 OPPEAINEKOOD_1 - Gppeaine_nim_1_(eksam) (5.0 EAP)
Mart O6viiul, Imbi Pappel KORG_OPPERUHM_1

Oppematerjalid

Lisa uus voi vali olemasoley  Nimetus Lizm

Tutp Nimetus Fail/Link Nhtav dppijatele Avalik Seotud paevikud

Fail Nimetus | images jpg & O X

Link Link aadressile hitp:/aadress.eu 1 X
Tagasi

Joonis 35 Oppematerjalide sisestamise koondvaate vorm (lisatud failidega)
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Kaitsmiskomisjonide moodustamine

Loputdo ja Idpueksami kaitsmiskomisjon lisatakse edaspidi [dpueksami ja/v&i I6putdo protokollile.

Kaitsmiskomisjoni sisestamiseks tuleb:

1. Navigeerida kaitsmiskomisjonide otsingu vormile (,,Praktika ja I6Gpetamine” > , Kaitsmiskomisjonid*)
ning vajutada nupule , Lisa uus”.

2. Avaneb kaitsmiskomisjoni sisestamise vorm (Joonis 36).

Markused

Kaitsmiskomisjoni kehtivuse kuupaev
Alates * . Kuni * .

Kaitsmiskomisjoni liige on:

Esimees viline Nimi

Lisa uus

Joonis 36 Kaitsmiskomisjoni sisestamise vorm

3. Nupule,Lisa uus” vajutades lisandub kaitsmiskomisjoni sisestamise vormile uus rida
kaitsmiskomisjoni liikme lisamiseks (Joonis 37).

Markused

Kaitsmiskomisjoni kehtivuse kuupdey

Alates Kuni

Kaitsmiskomisjoni liige on:

Esimees Valine Nimi
D JaanusKala ~ x
g | - x

Lisa uus

Joonis 37 Kaitsmiskomisjoni sisestamise vorm lisatud liilkmega

4. Taita vahemalt kdik kohustuslikud véljad, ning vajutada nupule , Salvesta“.

5. Salvestatud kaitsmiskomisjoni sisestamise vormil kuvatakse nupp , Kustuta” kaitsmiskomisjoni
kustutamiseks.

Hea teada:

o Kaitsmiskomisjoni lilkkmeid v&ib olla rohkem kui tiks, esimehi saab olla ainult Giks.

e Kaitsmiskomisjoni salvestamine ei dnnestu, kui pole lisatud esimeest.

e Kui pole valitud markeruut “Valine”, siis valitakse komisjoni liige 6ppeasutuse dpetajate hulgast.
Kui markeruut on valitud, tuleb sisestada liikme nimi kasitsi.
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VOTA
Kui VOTA taotlusele on administratiivne té6taja lisatud komisjoni, siis saavad selle komisjoni liikmed
(Bpetajad) maarata vastava VOTA taotluse staatust ja lisada otsust. Komisjoni liikmed saavad vaadata ja
muuta staatust ainult ,Ulevaatamisel (komisjon) staatuses VOTA taotlu(st)el.
Kasutajale komisjoniga maaratud VOTA otsimiseks tuleb:
1. Navigeerida meniitpunktile ,VOTA“, tiita avanenud vormil soovitud otsingufiltrid ja vajutada
nupule ,,Otsi“.

2. Kuvatakse tabel otsingufiltri(te)le vastavate kirjetega.

Otsinguparameetrid
Oppija Komisjon
Koostamise kp alates . Koostamise kp kuni
m Tiihjenda viljad
Bppija nimi Bppekava Koostamise kp
Triinu Ivanova KORG_OK_NIM_1 22.11.2018 MUUDA
Lehekiilg i 4 Ridu; 20 v -1 kokku 1 < >

Joonis 38 VOTA otsing

VOTA taotluse kinnitamisele saatmiseks tuleb:

1. Vajutada taotluste otsinguvormil mone taotluse real nupule ,,Muuda“ (taotluse staatus on
,Ulevaatamisel (komisjon)*).

2. Avaneb VOTA taotluse vorm, millel kasutaja saab saata taotlust kinnitamisele, saata tagasi
koostamisel, likata esitatud taotlus tagasi ning triikkida taotluse andmed pdf faili formaadis.

Triinu vanova GK_VERSIOONI_KOOD_1_{ kBrg_8_1 ) KORG_GK_NIM_1
22112018 Imbi Pappel
Ulevaatamisl (komision)
Formaalne ope (enda voi teise dppeasutuse dppeained)
Kanda Ule Oppeasutus Oppeaine (Kood) Maht EAP isvii ! i Oppejoud Moodul red
Informaalne Spe (td6kogemus/taiendkoolitus/muu Sppeaine)
Bppeasutuse dppesooritused Todkogemus/tiiendkoolitus/muu 6ppeaine
Kandaule  Oppeaine (Kood) Maht EAP Oppetulemus Moodul (Kohustuslik) Omandatud oskused Nimetus Koht/aeg Maht tundides Toendusdokumendid Liik
) MOODULI_NIM_3_est_ rontja
{Oppeaine_nim_4_(praktika_aine) iBputoomondul ( omandatud oskused = > ~ =
(CFreaNEKDoD_) 5 A S Severe_2 ‘2sendatavas aines Taiendkoolitus_nim_2 e 8 Toendusdokumendid_tekst Taiendkoolitus
) [Jah)
Kommentaarid
Kommentaar Lisamise kuupaey Lisaja
Kinnitamise otsus kemisjonilt 23112018 124308 Imbi Pappel
Kinnitamise otsus komisjonilt nr 2 23.11.201812:53:41 Imbi Pappel
Otsus koostamisele saatmiseks komisjonift 23112018 125751 imbi Pappel
atsus kinnitamisele nr 3 23112018 1259:56 Imbi Pappel
Seotud failid
Faili nimi ja fail Lisamise kuupéiev Lisaja
Komisjon
Nimetus_1
otsus kinnitamisele nr 3
m Saada kinnitamisele  Saada tagasi koostamisele  Liikka tagasi Tritki Tagasi

Joonis 39

3. Taotluse kinnitamisele saatmiseks valida markeruudud nende taotluste juures, mida soovitakse Ule
kanda ning vajutada nupule ,,Saada kinnitamisel”
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4. Avaneb hipikaken, milles kasutaja sisestab komisjoni otsuse ning vajutab nupule ,Saada
kinnitamisele”. Sisestatud komisjoni otsus kuvatakse VOTA taotluse vormi kommentaarina kui ka
vormiosas ,Komisjon“, valjal ,,Otsus”.

Ill

5. VOTA staatuseks omistatakse , Kinnitamise

Avalduse kinnitamisele saatmine

Saada kinnitamisele Sulge

Joonis 40

VOTA taotluse tagasi koostamisele saatmiseks tuleb:

1. Vajutada staatuses ,Ulevaatamisel (komisjon) taotluse vormil nupule ,Saada tagasi koostamisele”.

2. Kuvatakse hiipikaken, millest peab sisestama tagasi koostamisele saatmise otsuse ning vajutama
nupule ,Saada tagasi koostamisele”.

Ill

3. VOTA staatuseks omistatakse , Koostamise

VOTA taotluse tagasi likkamiseks tuleb:

1. Vajutada staatuses ,Ulevaatamisel (komisjon)“ taotluse vormil nupule ,Liikka tagasi.

2. Kuvatakse hiipikaken, millest peab sisestama tagasi llikkamise p&hjuse ning vajutama nupule ,Liikka
tagasi”. Tagasi lUkatud avaldust ei ole enam vdimalik muuta ja uuesti esitada!

3. VOTA staatuseks omistatakse , Tagasi likatud”.

Hea teada

e Ldpliku kinnituse VOTA taotlusele annab administratiivne to6taja.
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Teated

Opetaja saab saata teateid enda tunniplaaniga seotud &pperiihma dppijatele, Sppijatele, kes on
deklareerinud Gpetajaga seotud dppeaine ning nende dppijate esindajatele.

Teate saatmiseks tuleb:

Vajutada slisteemi paises olevale timbriku ikoonile ().

2. Avaneb teate otsingu vorm (Joonis 41), kus saab vaadata saabunud teateid (kuvatakse vaikimisi
vormi avamisel) vajutades otsingutulemuste tabelis veerus , Pealkiri“ oleval lingil véi otsida saadetud
teateid ning saata uut teadet.

SAABUNUD TEATED SAADETUD TEATED

Pealkiri

Teate saatmise kuupaevade vahemik Alstes - Kuni -

Saatja nimi

Tihjenda viljad  Saada teade
Pealkiri ‘Saatmise kuupsev Saatja nimi
Kiri 5ppurilt dpetajale 06.02.2018 09:32:46 Tiina Kasutajal
Vajalik on kinnitada ppuri avaldus pealkiri 05.02.2018 13:08:43 Hais Automaatieade
Vajalik on kinnitada 6ppuri avaldus pealkiri 05.02.201813:07:52 Hois Automaatieade
Koostatud on kiskkiri (JURI koolis’ 26.01.201812:31:43 Héis Automaatteade
Vajalik on kinnitada dppuri avaldus pealkiri 25.01.2018 14:58:16 Hois Automaatteade
Vajalik on kinnitada éppuri avaldus pealkiri 22.01.201817:28:01 Hais Automaatieade
Vajalik on kinnitada ppuri avaldus pealkiri 15.01.201815:18:34 Hais Automaatieade
esindaja tactlemise avaldus on tagasi likatud pealkiri 04.12.201712:33:44 Hois Automaatieade
Oppuri esindaja on esitanud avalduse 8ppuri andmete nagemiseks pealkiri 04.12.2017 11:47:35 Héis Automaatteade

Joonis 41 Teate otsingu vorm

3. Uue teate saatmiseks tuleb vajutada nupule ,Saada teade”.

4. Avaneb teate koostamise vorm (Joonis 42).

Pealkiri
sisu

Bppija

Saaja nimi

Opperithma jargi
A-KORG_OPPERUHM_3 )

Teate saaja *

Saaja nimi sihtgrupp Oppekava Opperiihm

Ingrid Gobik Gppija KORG_OK_NIM_2 A-KORG_OPPERUHM_3

Lisa Clark Gppija KORG_OK_NIM_2 A-KORG_OPPERUIHM_3

Miia Aser Gppija KORG_OK_NIM_2 A-KORG_OPPERUHM_3

Iti Maria Tidruk Gppija KORG_OK_NIM_2 KORG_OPPERUHM_2 X

Joonis 42 Teate koostamise vorm

5. Vormil sisestada teate pealkiri, teate sisu, sihtgrupp (Gppija voi lapsevanem), lisada teate saaja.
e ,Saaja nimi“ valjal sisestatud (autocomplete) nimi kuvatakse vormi allosas teate saajate
nimekirjas.
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o ,Oppeaine dppijad” vili kuvatakse siis, kui sihtgrupiks on valitud ,Oppur” ja vélja , Otsingu liik“
vaartuseks on valitud ,Oppeaine jargi“. Vljalt saab valida dpetaja aine-ppejéu paariga seotud
Oppeaineid. Valitud aine-Oppejdu paariga seotud Oppijate nimekiri kuvatakse tabelis , Teate
saaja“.

o ,Oppeaine dppijate lapsevanemad” vili kuvatakse siis, kui sihtgrupiks on valitud ,Lapsevanem*
ja vélja ,Otsingu liik“ vaartuseks on valitud ,Oppeaine jérgi“. Viljalt saab valida dpetaja aine-
Oppejou paariga seotud dppeaineid. Valitud aine-6ppejou paariga seotud Oppija
esindajate/lapsevanemate nimekiri kuvatakse tabelis , Teate saaja“.

o ,Opperiihma &ppijad“ vali kuvatakse siis, kui sihtgrupiks on valitud ,,0ppur ja vilja ,,Otsingu liik“
vaartuseks on valitud ,,Opperiihma jérgi“. Véljalt saab autocomplete otsinguga valida dpetaja
tunniplaaniga seotud kehtivad dpperiihmasid ning dpperiihmasid, milles dpetaja on
rihmajuhataja. Valitud 6pperiihmaga seotud Sppijate nimekiri kuvatakse tabelis ,, Teate saaja“.

o ,Oppijate lapsevanemad” vili kuvatakse siis, kui sihtgrupiks on valitud ,Lapsevanem* ja vilja
,Otsingu liik” vaartuseks on valitud ,Opperiihma jargi“. Viljalt saab valida dpetaja
tunniplaaniga seotud dpperiihmasid ning 6pperiihmad, milles dpetaja on riihmajuhataja.

Valitud 6pperihmaga seotud dppijate esindajate/lapsevanemate nimekiri kuvatakse tabelis
,Teate saaja“.

6. Seejarel vajutada nupule ,Saada“.

7. Teade saadetakse ning kuvatakse saajatele slisteemi avalehel ja teate otsingu vormil saabunud
teadete nimekirjas.

Hea teada:
e Teateid saab saata ainult aktiivsetele &ppijatele (kelle staatus on ,,Opib“, ,Akadeemilisel ja
,ValisOppes”)

o Kui kasutajale on saabunud uus teade, kuvatakse slisteemi paises oleval imbrikul number,
kui palju on saabunud uusi teateid. Kui avamata saabunud teateid on rohkem kui 9, siis
kuvatakse Umbrikul number 9+.

Kasutaja saab vastata saabunud teatele, mis ei ole automaatteade, vaid mille saatja on slisteemi
kasutaja:

e vajutades avalehel saabunud teatele ning seejarel nupule ,Vasta“.

e vajutades teate otsingu vormil tihe teate nimele ning avanenud teate vaatamise vormil nupule
,Vasta“.

Saabunud teatele vastamiseks tuleb:

1. Avada teatele vastamise vorm (Joonis 43).

Re: Kiri éppurilt dpetajale

=Sisu

Joonis 43 Teatele vastamise vorm

2. Muuta vajadusel teate pealkirja, lisada teate sisu ning vajutada nupule ,Saada“.
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Avalduse esitamine oppija andmete niagemiseks

Oppuri esindajaks on tema vanem v&i mdni muu isik, kes on taotlenud ligipaasu 6ppija andmete
vaatamisele ja kellele see ligipdas on 6ppeasutuse poolt ka antud. Oppuri esindaja v&ib olla nii
lapsevanem, ametlik hooldaja kui ka m&ni muu esindaja. Avaldust ppija andmete nagemiseks saavad
esitada koik stisteemi sisseloginud kasutajad.

Avalduse esitamiseks tuleb:
1. Vajutada siisteemi menilpunktide jarel olevale lingile ,,Esita avaldus Oppija andmete nagemiseks”.

2. Avaneb avalduse esitamise vorm Gppija andmete nagemiseks (Joonis 44).

Oppuri isikukood
Eesnimi

Perekonnanimi

Seos Oppuriga

Kontakttelefon

E-posti aadress

Joonis 44 Avalduse esitamise vorm oppija andmete nagemiseks

3. Taita Oppija isikukood ning liikuda valjalt ara. Stisteem kontrollib Gppeasutuse aktiivsete Gppijate
hulgast (staatuses ,,0pib“, ,, akadeemilisel” voi ,valisGppes”), kas sisestatud isikukoodiga isik
siisteemis leidub. Kui leidub, siis tdidetakse eesnime ja perekonnanime andmevaljad automaatselt.
Kui ei leidu, siis kuvatakse teade , Oppurit ei leitud” ning kasutaja peab sisestama teise isikukoodi.

4. Taita koik andmeviljad, ning vajutada nupule ,,Esita“. Avalduse staatuseks omistatakse , Esitatud”.

Hea teada

e Kui sisestatud isikukoodiga dppija ei ole avalduse esitamise hetkel alaealine ega esindajat vajav
erivajadusega tiisealine, tagastab siisteem avalduse esitamisel teate ,,Oppur ei ole alaealine.
Taisealine Appija saab esindajale enda andmete ndgemise Giguse anda dppija andmete vormil”
ja avaldust ei esitata.
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Oppekavad

Opetaja saab otsida ja vaadata 8ppeasutuses kinnitatud 8ppekavasid ning vastava dppekava versiooni.

Selleks tuleb:

1. Vajutada meniitipunktile ,,Oppekavad”.

2. Taita avanenud vormil (Joonis 45) vajalikud otsingufiltrid ja vajutada nupule ,Otsi“. Vaikimisi
kuvatakse vormil kdik dppeasutuse kinnitatud dppekavad.

Otsinguparameetrid

Oppetase -

Oppekava nimetus

Oppekava kood

Oppekavagrupp

Oppekeel
Oppekava mahu vahemik EAP/EKAP

Alates

Struktuuritiksus

D UhisBppekava

Tiihjenda valjad

{Oppekava nimetus |+
Kérg_Sppekava_1

Kérg_Sppekava_2

Korg_Sppekava 3

- Bppevaldkond

Kuni

Oppetase
512 bakalaureusedpe
613 magistridpe, kutsemagister

523 kutsekdrgharidus

EKR tase

Oppekava HTM kood

- ppesuund

Kehtivuse periood

Alates

Maht EAP/EKAP
200
200

100.5

Kuni

- Bppekavariihm v

Kehtivuse algus Kehtivuse lpp
16.10.2017

16.10.2017

13.11.2017 01.12.2025

Joonis 45 Oppekava otsingu vorm

3. Siisteem kuvab tabelis otsingufiltritele vastavad kirjed.
4. Vajutades otsingutabeli tulemuste veerus ,Oppekava nimetus” linki, kuvatakse 6ppekava vaatamise
vorm (Joonis 46).

Oppekava nimetus

Kérg_ippekava_3

Kérg_&ippekava_3_eng_osastavas

Pohiandmed

523 kutsekérgharidus

EKR tase

Haridustase

ndus ja infolevi
Opp dkond
03 Sotsiaalteadused, ajakirjandus ja teave

Ajakirjandus ja teave

Oppekava kood
KORG_OK_KOOD_3

Gppekava HTM kood
123452

vene keel (doktoridipe), Eesti keel, Inglise keel hd
Oppekeele lisainfo

Vastutav struktuuriiiksus
Infotehnoloogia teaduskond, Inseneriteaduskond, Loodusteadusko.. ~
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Uldinfo

smargid eesti keeles

Eesmark_est

smargid inglise keeles

Eesmark_eng

Opivaljund

Opivaljund_est

Opivaljundid inglise keeles

Opivaljund_eng

Juurdepassu tingimused eesti keeles

juurdepaasu_tingimused_est

Juurdepassu tingimused inglise keeles

juurdepaasu_tingimused_eng

tamistingimused eesti keeles

|épetamistingimused_est

tamistingimused inglise keeles
|&petamistingimused_eng

nalused Sppekava lsbimiseks

valikuvBimalused 8ppekava labimiseks

Taiendav

Taiendav info

Markused

KORRAS

Opivaljundite saavutamiseks vajalikud teised keeled
Teised keeled (soome, ladina, rootsi, islandi)

Avaandmete aadress

https://devhois/hois_back/public/curriculum/173462format=json

Oppeasutuse kinnitamise info
Kinnitamise dokumendi number

Kinn.dok.nr.123

Ak imise otsus

Akrediteerimise otsus

Akrediteerimise otsuse number

Akredit.otsus.nr.123

Oppekava kehtivus ja staatused
Kehtiv alates

Kinnitatud

Registr. HTMis kp

Stastus EHISes s t
Reqistreeritud 23.11.2017

Uhiséppekava info
Uhisdppekava partnerkool

Tallinna Tehnikakdrgkool
Audentese filiaalid
College of International University Audentes
Autetransperdiinstituut "Raiment”
Arvutikutsekool INTER
Tallinna Tervishoiu krgkool
Tallinna Poliitehnikum
TTU Eesti Mereakadeemia
Tartu Ulikool
Concordia Rahvusvaheline Ulikool Eestis
Tallinna Balletikool
Eesti Mereakadeemia
‘Astangu Kutserehabilitatsiooni Keskus
Audentese Erakoali Tartu filiaal
Audentese Ulikooli Tallinna osakond
Autetransperdiinstituut "Raiment” - Narva
Audentese Ulikooli Tartu osakond
Tallinna Tehnikatilikool
Audentese Erakool e-Ope
Tallinna Ulikool

UnisBppekava hoidja

Tallinna Balletikool =

Koostéslepingu info eesti keeles

koostadlepingu info est

Koostdlepingu info inglise ket

koostadlepingu info eng

Peaerialad / spetsialiseerumised

Peaeriala_nim_est &
Peaeriala_nim_est A2

Uhis@ppekava eest vastutav isik
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Antavad kraadid

Antav_kraad_est_A
Antav_kraad_est_A-2

Seotud failid
Faili nimi ja fail

Salvestamisel andmed kuvatakse topelt 1.PNG &

Oppekava versioonid
Versiooni kood

KORG_OK_KOOD_3/2017

Sisestatud/Viimati muudetud

Olek Sisestamise/muutmise kuupidev
Sisestatud 13.11.2017 15:16:22

Muudetud 23.11.2017 11:51:14

XML Tagasi

Faili tekkimise asukoht Faili liik Saada EHISesse

dis Oppekava koondfail D

Staatus

Kinnitatud

ja ees- ja p

Tiina Kasutajal

Tiina Kasutajal

Joonis 46 Oppekava vaatamise vorm

5. Oppekava versioonide vaatamiseks tuleb vajutada vormi allosas 8ppekava versiooni koodi lingile.
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Oppeained

Opetaja saab otsida ja vaadata Sppeasutuses kehtivaid dppeaineid, nende dppeainete eeldusaineid ning
kuuluvust dppekava versiooni.

Selleks tuleb:
1. Vajutada meniipunktile ,,Oppeained”.

2. Taita avanenud vormil (Joonis 47) vajalikud otsingufiltrid ja vajutada nupule ,Otsi“. Vaikimisi
kuvatakse vormil kdik dppeasutuse kehtivad dppeained.

Otsinguparameetrid

Oppeaine nimetus

Oppeaine kood Oppeaine hindamisviis -

Oppekava -
Gppeaine maht EAP

Alates Kuni Struktuuriiiksus x

Oppetoo keel -

m Tiihjenda valjad

Oppeaine nimetus > Dppeaine kood Oppeaine hindamisviis Dppettt keel
Oppeaine_kérg 1 GPAINEKOOD_3 4 eksam

Oppeaine kérg 2 OPPEAINEKOOD_4 5 hindeline arvestus

Oppeaine_kérg 3 OPAINEKOOD_S 5 eksam

Oppeaine kérg 4 OPAINEKOOD_6 7 arvestus

Joonis 47 Oppeainete otsingu vorm

3. Sisteem kuvab tabelis otsingufiltritele vastavad kirjed.

4. Vajutades otsingutabeli tulemuste veerus ,,Oppeaine nimetus” linki, kuvatakse 8ppeaine vaatamise
vorm (Joonis 48).

e Oppeaine andmete vaatamise vormil kuvatakse vormiosa , Aineprogrammid*
e Opetaja ndeb vormiosas ainult neid aineprogramme, mille staatus on ,Kinnitatud*

e Aineprogrammis dppejou nimi ja dppeperiood kuvatakse lingina. Lingile vajutades saab vaadata
aineprogrammi detailandmeid. Opetaja ndeb aineprogrammide detailandmeid ainult siis, kui
tema on selle aineprogrammi loonud voi kui 6petaja on dppekava juht
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PP ne Kooo

OPAINEKODD_3

ne nimetus eesti k

ppeaine_korg_1

[ ERU

Oppeaine hindamisviis
eksam
Hindamisviisi selgitus

Oppeaine eesmargid eesti keeles

Eesmark_est

Oppezine sesmargid inglise keeles

Eesmark_eng

ppeaine dpivéljundid eesti keeles

pivaljund_est

[ TRl

Sisu luhikirjeldus_est

Oppezine sisu lihikifeldus inglize keeles

|seseisev to0 eesti keeles

zegeizey 100 inglise keeles
|zeseisev tdd inglise keeles
Kirjandus

Kirj‘andus Kirjandus Kirjandus Kirjandus Kirjandus Kirjandus Kirjandus Kirjandus

Hindamiskriteeriumid eesti keeles

Hindamiskriteeriumid_est
Hindamiskriteeriumid inglise keeles
Hindamiskriteeriumid_sng
Lisainfo

Lisainfo Lisainfo Lisainfo Lisainfo Lisainfo Lisainfo Lisainfo Lisainfo Lisainfo Lisainfo Lisainfo Lisainfo Lisainfo Lisainfo Lisainfo
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Eeldus- ja asendusained

Kohustuslikud eeldusained
OPPEAINEKOOD & - Oppeaine_nim_8_(arvestus) (14.0 EAF)
OPPEAINEKOOD_2 - Oppeaine_nim_2 (arvestus) (5.0 EAP)
OPPEAINEKOOD 3 - Oppeaine_nim_3_(hindeline arvestus) (5.0 EAP)

Soavituslikud eeldusained
OPPEAINEKOOD_6 - Oppeaine_nim_6_(eksam) (5.0 EAP)
OPPEAINEKOOD_7 - Oppeaine_nim_7_(eksam) (6.0 EAP)

Ei

Kehtiv

https://devhois/hois_back/public/subject/282format=json

Aine on eelduseks
OPPEAINEKOOD_Z - Oppeaine_nim_2_(arvestus) (5.0 EAP)

Aine kuulub &ppekavaversiooni

Kood1 KORG_OPPEKAVA_NIM_SULETUD_est

GK_VERSIOONI_KOOD_1_( kiirg_8k_1 ) KORG_OK_NIM_1

GK_VERSIOONI_KODD_SULETUD _nr.3(8k nim suletud) COPIED KORG_GPPEKAVA_NIM_SULETUD_est

Sisestatud/Viimati muudetud

Olek Sisestamise/muutmise kuupdev
Sisestatud 28.02.2018 12:04:02
Muudetud 08.04.2019 10:53:53

Tagasi

Imbi Pappel

Imbi Pappel

itja ees- ja ps

Joonis 48 Oppeaine vaatamise vorm
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